Внимание!   Данный   шаблон   предназначен   исключительно   для   подготовки   информации   в   целях    последующего    заполнения    заявки    на    участие в конкурсе на портале https://грантгубернатора25.рф. Для подачи заявки необходимо зарегистрироваться на указанном портале, заполнить соответствующие поля электронной формы и приложить необходимые документы. Не следует отправлять этот документ в департамент внутренней политики Приморского края
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ФОРМА ЗАЯВКИ
на участие в конкурсном отборе социально ориентированных 
некоммерческих организаций в Приморском крае в целях предоставления 
им субсидии из краевого бюджета на финансовое обеспечение затрат, связанных с реализацией общественно значимых программ (проектов)
I.
О программе (проекте)
1. Направление, которому соответствует планируемая деятельность 
по программе (проекту)
	


Следует указать конкурсное направление из списка.
2. Наименование программы (проекта), на реализацию которого запрашивается субсидия
Наименование программы (проекта) следует писать без кавычек с заглавной буквы и без «точки» в конце. После подачи заявки название программы (проекта) не подлежит изменению.
3. Краткое описание программы (проекта) (деятельности в рамках программы (проекта)
	


По сути, это текстовая презентация программы (проекта), отражающая основную идею программы (проекта), целевую аудиторию, содержание программы (проекта) и наиболее значимые ожидаемые результаты. Текст краткого описания будет общедоступным (в том числе в форме публикаций в СМИ и в сети Интернет). Для экспертов, оценивающих заявку, это поле должно содержать ёмкий и исчерпывающий ответ на вопрос: «Что и для кого заявитель хочет сделать, на какую работу запрашивает субсидию?». Более развернутое описание проекта по желанию заявителя можно будет загрузить в виде файла PDF в поле 7.1.
4. География программы (проекта)
Следует указать наименование городских округов, муниципальных округов, муниципальных районов Приморского края, на территории которых запланирована к реализации программа (проект), и (или) жителями которых являются представители целевой группы, которых планируется охватить при реализации мероприятий программы (проекта).
5. Дата начала реализации программы (проекта)
Следует указать дату начала реализации программы (проекта).
6. Дата окончания реализации программы (проекта)
	


Следует указать дату окончания реализации программы (проекта).
7. Обоснование социальной значимости программы (проекта)
	


Следует указать конкретные социальные проблемы, на решение которых направлен проект (с указанием аналитических и статистических данных, ссылок на такие данные в сети Интернет).
7.1 Документы, подтверждающие актуальность программы (проекта)
	


В это поле можно загрузить подробное описание программы (проекта) и (или) презентацию программы (проекта), а также дополнительные материалы, которые считаете необходимыми. Вес 1 файла не должен превышать 5 Мб. Формат файла PDF, PPT.
8. Целевые группы программы (проекта)
	


Следует указать, кто является конечным благополучателем от реализации проекта (например, лица пожилого возраста, дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица с ОВЗ и т.д.).
9. Цель программы (проекта) 
	


Опишите цели, которые ставит перед собой программа (проект).
Цель должна быть напрямую связана с целевой группой, направлена на решение или снижение остроты заявленной социальной проблемы этой группы и достижима к моменту завершения проекта.

Следует избегать общих фраз, формулировка должна быть максимально конкретной.

Как правило, у проекта одна цель, которую возможно достичь, решив несколько задач. Если у проекта несколько целей, следует указать каждую из них в отдельном поле.

(Примечание: при заполнении заявки на портале https://грантгубернатора25.рф в каждое отдельное поле следует добавлять одну цель (без указания порядкового номера), при необходимости можно увеличить количество полей).
10. Задачи программы (проекта) 
	


Обозначьте задачи, которые необходимо выполнить для достижения целей программы (проекта).
Следует перечислить только те задачи, которые будут способствовать достижению цели проекта.

Важно обеспечить логическую связь между задачами и причинами проблем целевых групп.

Как правило, задачами проекта являются шаги по устранению выявленных причин.

Каждую задачу необходимо указать в отдельном поле. Все задачи автоматически появятся в разделе «Календарный план» как его составляющие.

Важно не путать задачи с мероприятиями проекта.

(Примечание: на портале http://грантгубернатора25.рф каждая задача помещается в отдельное поле, без указания порядкового номера, при необходимости можно увеличить количество полей. Для того, чтобы удалить задачу необходимо сначала удалить мероприятия в календарном плане, соответствующие данной задаче).

11. Партнёры программы (проекта)
	


По желанию заявителя можно указать до 10 партнёров программы (проекта) (организаций и (или) физических лиц), которые готовы оказать информационную, консультационную, организационную, материальную и (или) иную поддержку реализации программы (проекта). Следует выбрать вид поддержки из списка.
12. Письма поддержки, соглашения о сотрудничестве с партнерами и иные аналогичные документы
	


По желанию заявителя можно загрузить сканы документов (писем, соглашений и др.), содержащих информацию о роли и конкретных формах участия ключевых партнёров (из перечисленных выше) в реализации проекта. Всего можно прикрепить не более 10 файлов. Размер файла не должен быть больше 5 мегабайт. Формат файла только PDF
13. Как будет организовано информационное сопровождение программы (проекта)
	


Следует указать, каким образом будет обеспечено освещение программы (проекта) в целом и его ключевых мероприятий в СМИ и в сети Интернет.
14. Количественные результаты
	Численность добровольцев, привлеченных СО НКО 
к реализации общественно значимой программы (проекта)
	

	Количество мероприятий, проведенных в рамках общественно значимой программы (проекта) 
	

	Численность благополучателей, получивших поддержку  при реализации СО НКО общественно значимой  программы (проекта)
	

	
	


  Следует указать конкретные, измеримые в числовых значениях, результаты, которые планируется достичь за период реализации проекта. 
15. Качественные результаты и способы их измерения
	


Следует указать результаты, не измеримые в числовых значениях, которые планируется достичь за период реализации проекта (положительные изменения в социуме, решение конкретных социальных проблем, повышение качества жизни целевой группы и т.п.).
16. Дальнейшее развитие программы (проекта)
	


По желанию заявителя можно привести планы по реализации программы (проекта) после завершения финансирования и указать отложенный социальный эффект.
II. Руководитель программы (проекта)
1. Должность руководителя программы (проекта) в организации - заявителе
	


Введите должность руководителя проекта в организации-заявителе.
2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя программы (проекта)
	


3. Адрес электронной почты
	


4. Рабочий телефон
	


5. Мобильный телефон
	


6. Образование
	


7. Образовательные организации и специальности (юридическое название, дата начала и окончания обучения)
	


По желанию заявителя в этом поле можно указать информацию об образовании (не более 5 образовательных организаций).
8. Опыт работы (юридическое название, должность, дата начала и окончания работы)
	


Следует указать не более 5 последних мест работы руководителя проекта.
9. Опыт реализации социально значимых программ (проектов) (наименование и краткое описание программы (проекта), роль в программе (проекте), дата начала и окончания реализации программы (проекта) 
	


Данное поле обязательно для заполнения. Следует перечислить не более 5 проектов, реализуемых за последние 3 года с указанием названия и описания проекта, роли в проекте и периода реализации. Если отсутствует опыт реализации социально значимых проектов, следует написать «нет».
10. Дополнительные сведения
	


В этом поле можно указать дополнительную информацию о достижениях, добавить ссылки на публикации и другие материалы, а также указать любую информацию, которая поможет экспертам конкурса убедиться в наличии опыта, достаточного для того, чтобы успешно справиться с заявленной ролью в команде проекта.
11. Рекомендации, письма, отзывы, характеристики
	


      По желанию заявителя можно загрузить до 5 документов и(или) файлов, отражающих публичную или экспертную оценку компетенций руководителя проекта. Размер файла не должен быть больше 10 мегабайт Формат файла: только pdf, jpeg, jpg, png.

12. Ссылки на профиль в социальных сетях
	


По желанию заявителя в этом поле можно указать ссылки на профили в социальных сетях (не более 5 ссылок). 
III. Команда программы (проекта)
Информация по данной форме заполняется на каждого ключевого члена команды программы (проекта).
1. Должность или роль члена команды в заявленной программе (проекте)
	


2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) члена команды
	


3. Образование
	


  4. Образовательные организации и специальности (юридическое название, дата начала и окончания обучения)
	


По желанию заявителя в этом поле можно указать информацию об образовании (не более 5 образовательных организаций).
  5. Опыт работы (юридическое название, должность, дата начала и окончания работы)
	


Следует указать не более 5 последних мест работы члена команды. Если отсутствует опыт работы, следует написать «нет».
  6. Опыт реализации социально значимых программ (проектов) (наименование и краткое описание программы (проекта), роль в программе (проекте), дата начала и окончания реализации программы (проекта) 
	


Следует указать до 5 проектов. Если отсутствует опыт реализации социально значимых проектов, следует написать «нет».
7. Дополнительные сведения
	


В этом поле можно указать дополнительную информацию о достижениях, добавить ссылки на публикации и другие материалы, а также указать любую информацию, которая поможет экспертам конкурса убедиться в наличии опыта, достаточного для того, чтобы успешно справиться с заявленной ролью в команде проекта.

8. Ссылки на профиль в социальных сетях
	


По желанию заявителя в этом поле можно указать ссылки на профили в социальных сетях (не более 5 ссылок).
IV. Организация-заявитель
1. Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	


Следует ввести ОГРН организации, внимательно проверить цифры и нажать кнопку «Автозаполнение данных». После нажатия данной кнопки производится автоматическая загрузка актуальных сведений об организации из единого государственного реестра юридических лиц. В случае ошибочного введения ОГРН изменить его после подачи заявки будет невозможно, соответственно, заявку можно будет только удалить(перед удалением можно будет создать копию заявки и в ней указать корректный ОГРН). Вместо ОГРН можно ввести ИНН в поле 2.
2. Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)
	


В данном поле должен отображаться корректный ИНН организации, если ранее в поле 1 был введен ОГРН организации и была нажата кнопка «Автозаполнение данных». Вместо ввода ОГРН в поле можно ввести ИНН организации в данном поле, внимательно проверить цифры и нажать кнопку «Автозаполнение данных». В этом случае поле 1 и другие поля, куда вносятся сведения из ЕГРЮЛ, будут заполнены автоматически. В случае ошибочного введения ИНН изменить его после подачи заявки будет невозможно, соответственно, заявку можно будет только удалить(перед удалением можно будет создать копию заявки и в ней указать корректный ИНН).
3. КПП
	


Заполняется автоматически.

4. Дата регистрации организации
	


Заполняется автоматически.

5. Полное наименование организации
	


Заполняется автоматически.

Следует указать полное наименование организации в точном соответствии с ее уставом.
6. Сокращённое наименование организации (при наличии)
	


Заполняется автоматически.

7. Адрес (место нахождения) организации 
	


Указывается адрес организации, указанный в едином государственном реестре юридических лиц (юридический адрес.
8. Фактическое место нахождения организации
	


(указывается фактический адрес организации, включая почтовый индекс)
9. Адрес для направления организации юридически значимых сообщений 
	


Указывается почтовый адрес организации (с почтовым индексом), по которому организации будут направляться юридически значимые сообщения и документы.
10. Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность руководителя организации
	


11. Дата рождения руководителя организации
	


12. Действующая редакция устава организации
	


Прикрепляется актуальная редакция устава организации со всеми последними изменениями. Размер файла не должен быть больше 20 мегабайт. Формат файла только PDF.

13. Информация о наличии лиц, имеющих право подписи без доверенности (кроме руководителя)
	


14. Информация о наличии коллегиального органа управления организации
	


15. Фамилия, имя, отчество (при наличии) главного бухгалтера организации (при наличии)
	


16. Контактный телефон организации
	


17. Адрес электронной почты для направления организации юридически значимых сообщений
	


Следует указать адрес электронной почты, по которому организации можно направлять юридически значимые сообщения и документы.
18. Основные виды деятельности организации 
	


Следует указать не более 10 видов деятельности, осуществляемых организацией в соответствии с её уставом, путём выбора из списка, либо заполнить поле вручную.
19. Целевые группы, опыт работы с которыми имеет организация 
	


Следует указать целевые группы, опыт работы с которыми имеет организация.
20. Дополнительные сведения об организации
	


В данное поле заявки прикрепляются: согласие на обработку персональных данных руководителя программы (проекта) и членов команды (в формате PDF). Бланк для заполнения находится во вкладке «Информация о конкурсе» на главной странице портала грантгубернатора25.рф; документ, подтверждающий полномочия лица на подачу заявки от имени СО НКО (доверенность на осуществление соответствующих действий, подписанную руководителем и заверенную печатью СО НКО), – в случае если заявление подано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени СО НКО. Прикрепить можно не больше 10 файлов. Размер файла не должен быть больше 10 мегабайт. Формат файла только PDF.
21. Веб-сайт организации
	


Следует указать адрес сайта организации в сети Интернет. Если у организации нет сайта, следует написать «нет».
22. Группы организации в социальных сетях
	


Следует указать не менее одной ссылки на группу (страницу) организации в социальных сетях. Если ссылок несколько, они должны быть отделены друг от друга запятой и пробелом. Если организация не имеет ни одной группы (страницы) в социальных сетях, следует написать «нет».
23. Учредители организации
	


24. Наличие среди учредителей организации граждан и юридических лиц иностранных государств
	


25. Количество членов (участников) организации: физических лиц, юридических лиц
	


По желанию заявителя можно указать количество членов (участников) организации: физических лиц, юридических лиц на 31 декабря года, предшествовавшего году подачи заявки
26. Количество штатных работников 
	


Следует указать количество штатных работников организации на 31 декабря года, предшествовавшего году подачи заявки. Если организация ещё не была зарегистрирована в предыдущем календарном году, указать цифру 0 (ноль).
27. Количество добровольцев
	


По желанию заявителя можно указать количество добровольцев организации за календарный год, предшествующий году подачи заявки.
28. Количество благополучателей за предыдущий год: физические лица, юридические лица
	


Следует указать количество граждан и (или) организаций, получивших безвозмездные блага от организации-заявителя за календарный год, предшествующий году подачи заявки.
29. Общая сумма расходов (в рублях) организации за предыдущий год
	


Следует указать общую сумму расходов организации за предыдущий год (в рублях, без копеек). Если организация ещё не была зарегистрирована в предыдущем календарном году, указать цифру 0(ноль).
30. Доходы организации (в рублях) за предыдущий год, в том числе:
Следует указать суммы соответствующих доходов организации за предыдущий год (в рублях, без копеек). Если по каким - либо из приведённых подразделов доходов не было, следует указать цифру 0(ноль) в соответствующей строке дохода. Если организация ещё не была зарегистрирована в предыдущем календарном году, следует указать цифры 0(ноль) во всех строках.

президентские гранты
	


гранты, вступительные, членские и иные взносы, пожертвования российских некоммерческих организаций (исключая президентские гранты)
	


взносы, пожертвования российских коммерческих организаций:
	


вступительные, членские и иные взносы, пожертвования российских граждан:
	


вступительные и членские взносы:
	


гранты, взносы, пожертвования иностранных организаций и иностранных граждан
	


средства, полученные из федерального бюджета (за исключением президентских грантов)
	


средства, полученные из бюджета субъекта Российской Федерации
	


средства, полученные из местных бюджетов
	


доходы (выручка) от реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав
	


внереализационные доходы (дивиденды, проценты по депозитам)
	


прочие доходы
	


31. Основные реализованные программы (проекты) за последние три года:
дата начала реализации программы (проекты)
	


дата окончания реализации программы (проекты)
	


наименование программы (проекты)
	


основные результаты программы (проекты)
	


сумма полученной поддержки на реализацию программы (проекты) 
(в рублях)
	


источник финансирования
	


32. Имеющиеся в распоряжении организации материально-технические ресурсы (помещение, оборудование, другое)
	


V. Календарный план программы (проекта)
	Решаемая задача
	Мероприятие, его содержание, место проведения
	Дата
начала

	Дата
окончания

	Ожидаемые результаты

	
	
	
	
	


VI. Бюджет программы (проекта)
Более подробные методические рекомендации изложены в инструкции по заполнению бюджета в разделе «Документы»
1. Выплаты персоналу организации, участвующему в реализации программы (проекта)
	1.1. Выплаты заработной платы персоналу организации, участвующему в реализации программы (проекта) 

	Наименование штатной должности
	Заработная плата работника, руб./месяц
	Количество месяцев участия работника в реализации программы (проекта)
	Общая сумма оплаты труда, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	
	
	
	
	
	

	1.2 Страховые взносы с выплат заработной платы персоналу организации:

	Наименование выплаты
	Общая сумма выплат начислений на выплаты по оплате труда, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	Страховые взносы
	
	
	

	1.3 НДФЛ

	Наименование начислений
	Общая сумма начислений, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	НДФЛ
	
	
	

	Итого:
	
	
	


2. Выплаты физическим лицам (за исключением индивидуальных предпринимателей) за оказание ими услуг,  выполнение работ по гражданско- правовым договорам
	2.1.  Выплаты физическим лицам (за исключением индивидуальных предпринимателей) за оказание ими услуг,  выполнение работ по гражданско-правовым договорам 

	Функция в проекте
	Вознаграждение, руб./месяц
	Количество месяцев  выполнения работ по  гражданско- правовым договорам
	Общая сумма вознаграждения, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	2.2 Страховые взносы с выплат физическим лицам по гражданско-правовым договорам

	Наименование выплаты
	Общая сумма начисления страховых взносов с вознаграждений, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	Страховые взносы
	
	
	

	2.3 НДФЛ

	Наименование начислений
	Общая сумма (в рублях)
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	НДФЛ
	
	
	

	Итого:
	
	
	


3. Закупка работ и услуг, связанных с реализацией программы (проекта)
	Наименование выплаты
	Сумма оплаты за работы и услуги в месяц, руб.
	Количество месяцев оплаты за работы и услуги
	Общая сумма оплаты за работы и услуги, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	Выплаты по оплате арендной платы 
в соответствии с заключенными договорами аренды, имущественного найма объектов нефинансовых активов
	
	
	
	
	

	Выплаты на приобретение услуг связи (почтовая, фельдъегерская, специальная, телефонно-телеграфная, факсимильная, сотовая, пейджинговая связь, радиосвязь, услуги интернет-провайдеров)
	
	
	
	
	

	Выплаты на приобретение транспортных услуг (провозная плата по договорам перевозки пассажиров и багажа)
	
	
	
	
	

	Выплаты на приобретение коммунальных услуг (оплата услуг отопления, горячего и холодного водоснабжения, предоставления газа и электроэнергии)
	
	
	
	
	

	Прочие работы, услуги (приобретение неисключительных (пользовательских), лицензионных прав 
на программное обеспечение, приобретение и обновление 
справочно­информационных 
баз данных, услуги 
по формированию корпоративного имиджа, услуги рекламного характера 
(в том числе размещение объявлений в средствах массовой информации), банковские услуги
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


4. Выплаты, связанные с командированием персонала организации в целях реализации мероприятий программы (проекта)
	Наименование должности
	Суточные, руб. в день
	Количество дней нахождения в командировке
	Общая сумма командировочных расходов, руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


5. Закупка материальных запасов и основных средств, связанных 
с реализацией программы (проекта)
	Наименование выплаты
	Сумма оплаты за материальные запасы и основные средства в месяц, руб.
	Количество месяцев оплаты за материальные запасы и основные средства
	Общая сумма оплаты за материальные запасы и основные средства руб.
	Софинансирование
	Запрашиваемая сумма

	Выплаты по оплате договоров на приобретение (изготовление) объектов, относящихся к материальным запасам:
	
	
	
	
	

	Горюче-смазочные материалы

	
	
	
	
	

	Строительные материалы
	
	
	
	
	

	Мягкий инвентарь
	
	
	
	
	

	Запасные и(или) составные части для машин, оборудования
	
	
	
	
	

	            …
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


	Итого:
	Общая сумма расходов
	Общая сумма 
софинансирования
	Общая сумма 
запрашиваемой субсидии

	
	
	
	



